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SECRETARIA ACADEMICA - COMUNICADO 11/2020
PORTAL DO(A) ALUNO(A) = ALUNO@NET
SOLICITACOES DE REQUERIMENTOS E INiCIO DAS AULAS

Prezados(as) Alunos(as) e Familiares,

Informamos que o Calendario Académico esta disponivel no site da EMESP na pagina do(a) aluno(a) e as
aulas do |° semestre letivo iniciaram em 03/02.

Este comunicado tem a finalidade de informar o roteiro para acesso ao portal do(a) aluno(a), chamado de
Aluno@Net. Neste espaco o(a) aluno(a) podera realizar a consulta da grade de horarios,
calendario das aulas, entrada de requerimentos, entre outras opg¢oes.

E recomendavel a realizagao de uma leitura prévia até o final deste comunicado antes de prosseguir com a
execugao dos procedimentos.

I. Acesso ao Aluno@Net

|° passo: Acessar a pagina da EMESP [http://www.emesp.org.br].
2° passo: Clique no link alunos, localizado no lado esquerdo superior da pagina.
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Pesquisar

2° Processo
Seletivo

Vagas remanescentes! Inscricoes abertas até 3
de fevereiro.

3° passo: Clique em Aluno@Net, localizado no menu do lado esquerdo da pagina. Automaticamente
o(a) aluno(a) sera redirecionado(a) a pagina onde digitara o numero de registro da matricula da EMESP
e a senha.
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4° passo: Digite o seu nimero de matricula e sua senha e clique em @

O seu numero de matricula da EMESP consta no comprovante de matricula.
A sua senha é a sua data de nascimento (com seis digitos - ddmmaa).
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Matricula || I
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ATENCAO: Caso o(a) aluno(a) seja menor de idade, as instrucdes acima devem ser realizadas pelo
responsavel legal.

2. Tela principal do Aluno@Net

Ao acessar a pagina do Aluno@Net, aparecera a opgiao de curso em que deseja acessar. Caso o(a)
aluno(a) seja matriculado(a) em mais de um curso na EMESP, devera fazer a opgao do curso que deseja
consultar as informagoes.

LLOe Aluno@Net

N by O ®

Académico  Protocolo  Informes  Biblioteca  Seguranca

Selecionar Ano e P.Letivo

SAIR X
1. 2020/0 - CURSO DE FORMACAO - 3° CICLO (MT) ¥ =

Bem-vindo,

Recentes: AViS0S

Informes

Avisos HnWaAvs.v2

_f Comunicados
E Avisos
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3. Menu Académico
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D Comprovante de
Matricula

3.1 Horario de Aulas: Consulta das disciplinas que o(a) aluno(a) esta matriculado(a), com respectivas
turmas, dias, horarios e nome dos(as) Professores(as), como segue exemplo abaixo.

O(a) aluno(a) tem a opgao de imprimir a grade de aulas no botao .
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E:] Comprovante de

Matricula
Turma Dia MN%aula Horario Disciplina Docente
PC3C05 Ter 2 13:30 &s 14:30 PRATICA DE CONJUNTO GUILHERME SOUZA RIBEIRO
PC3COE  Ter 3 14:30 as 15:30 PRATICA DE CONIUNTO GUILHERME S0UZA RIBEIRO
L31ES4  Qua 4 15:30 35 16:30  ESCRITURA(3)1 ANDRE DAMIAO BANDEIRA
L3ICO7 Qua & 17:30 as 18:30 INSTRUMENTO COMPLEMENTAR REGINA CELIA CARMOMA DELLIAS
L3C33 Qui 2 09:30 &s 10:30 ANALISE MUSICAL{3)3 ANDRE DAMIAD BANDEIRA
L3C33 Qui 3 10:30 as 11:30 AMNALISE MUSICAL{3)3 ANDRE DAMIAD BANDEIRA
L33HM3 Qui 4 11:30 as 12:30 HISTORIA DA MUSICA POPULAR(3)3 MARCO PRADO

3.2 Calendario de Aulas: Consulta do Calendario anual com os dias letivos (em preto) e nao letivos

(em azul). Caso queira visualizar o Calendario completo, favor verificar na pagina do(a) aluno(a), no site
da EMESP.
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3.3 Consultar Dados Cadastrais: Consulta de todos os dados cadastrados no sistema relativo ao
aluno e a aluna.

3.4 Atualizacdo de Dados Cadastrais: Nesta tela é possivel realizar a alteragao de alguns dados
cadastrais do(a) aluno(a), como estado civil, contatos telefonicos, e-mails e enderego residencial. Segue
abaixo exemplo da tela.
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Informacoes pessoais

[ Sair Gravar

Atualizacgo de
E4 Dados
Cadastrais

Nome completo

Sexo
Estado civil

Data de nascimento

Masculino
Solteiro(a) v

26 / 02 / 1999

Tipo de Deficiéncia Nenhuma Deficiéncia ¥ | Nenhuma Deficiéncia

Naturalidade Pais BRASIL v

3.5 Comprovante de matricula: Nesta tela o(a) aluno(a) podera visualizar e imprimir o comprovante
de matricula, constando as turmas, dias e horarios de aulas. Para imprimir o(a) aluno(a) devera clicar em
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EMESP Tom Jobim - Escola de Misica do Estado de Sdo Paulo
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| Comprovante de Matricula por Aluno

http://www.emesp.org.br

Comprovante de
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PERIODO
2020 0

CURSO
3CF
MATRICULA

CURSO DE FORMAGAO - 3° CICLO

Cadigo
30001
3C0003E
400028
CAN E
MC0001E

Disciplina Situagiio  Crédito CH.
PERCEPCAQ (3)1 1,00 EE)
1 1,00 33

1,00 33

.00 33

66
198

Lic14

Realizagao elou ultima alteragao em 28/01/2020 as 14:29:02

4. Menu Requerimento
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Consulta de
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4.1 Entrada de Requerimento: Nesta pagina o(a) aluno(a) podera realizar qualquer requerimento a
EMESP, que sera devidamente encaminhado aos setores responsaveis pelo assunto, para tanto devera
clicar no menu como demonstrado abaixo, onde podera visualizar todas as opgoes de requerimentos, e
assim selecionar o requerimento desejado.
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Recentes: Ayisos Entradz de requerimentos
Requerimentos Entrada de requerimentos HnWgReq.v1
Entrada de Obs.: para 2 emiss8o do comprovante do reguerimento, € necessaric algum software |eiter de PDF instalada,
Eeguerments
Consulta de Tipo do requerimento

Requerimentos _ .
4 Selecione o tipo do |
requerimento

ALTERACAO DO AGENDAMENTO DE INSTRUMENTO INDIVIDUAL
ALTERACAD DO AGENDAMENTO DE PRATICA DE CONIUNTO
CERTIFICADO DE CONCLUSED - CURSOS REGULARES
CERTIFICADO - MASTER CLASS / PARTICIPANTE ATIVO
DECLARACAD DE MATRICULA

DECLARACAQ DE MATRICULA COM HORARIO DE AULA
DECLARACAD DE EX-ALUNO

DECLARACAD PARA ALUNOS ESTRANGEIROS

ABONO DE FALTAS

HISTORICO ESCOLAR

MATRICULA FORA DO PRAZO

ENTREVISTA SOCIOECONOMICA / BOLSA AUXILIO

FICHA DE CADASTRO P/ TRANSPORTE DE OUTRAS CIDADES

O sistema apresentara a tela especifica referente ao requerimento escolhido.

No campo “Instrugoes” sera apresentado o prazo de entrega estipulado para o tipo de requerimento
escolhido e demais informagoes.

Nos campos “Dados da Solicitagao” o(a) aluno(a) devera preencher todas as informagoes obrigatorias
corretamente.

No campo “Observacao” o(a) aluno(a) podera descrever informacdes adicionais relativas ao
requerimento.

Apos preencher todos os campos corretamente, o(a) aluno(a) devera clicar no botao @



Requerimentos

Entrada de

\a Requerimento
onsulta de

= Requerimentos
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Entrada de requerimentos

HnWgReq.v1

Obs.: para a emiszfc do comprovants de requeriments, & necessario algum software leitor de PDF instalado.

]

| DECLARACEQ DE MATRICULA

Taxa
Valor

Instructes

0,00

PRAZO PARA RESPOSTA: 5 DIAS UTEIS.
APOS A DIVULGACAD DA RESPOSTA DO REQUERIMENTO, CONTA-SE O PRAZO DE 02 DIAS UTEIS PARA QUALQUER OUTRA
MANIFESTACAD DO ALUND ACERCA DO ASSUNTO TRATADO.

CARO ALUNO, ANTES DE PREENCHER ESTE REQUERIMENTO, VERIFIQUE SE O COMPROVANTE DE MATRICULA DISPONIVEL
NO MENU ACADEMICO, ATENDE A SUA NECESSIDADE.

APOS PRONTA, ESTA DECLARACAD ESTARA DISPONIVEL PARA RETIRADA NA SECRETARIA PEDAGOGICA.

Dados da solicitagdo

Idade
Curso/Instrumento
Telefone p/ contato

E-mail

Observacies

-

I Salvar/Confirmar I

| Imprimir comprovante |

Apos clicar em @ o sistema apresentara o comprovante do requerimento preenchido, onde constarao
informagoes como o nome e nimero do requerimento, data de entrada, demais dados e observagoes,

como segue no exemplo abaixo.

Esta tela podera ser impressa clicando no icone = .
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REQUERIMENTO N°:
LANGAMENTO N°:
DATA: 30/01/2020

(11) 3221-0750 / (11) 3585-9889

www.emesp.org.br / secretaria.alunofemesp.org.br

DECLARAGAO DE MATRICULA [ 1 Usudrio: nzs

Nome do Aluna

‘ Matricula

RG. ‘ CPRF.

020/0

Ana/PLetivo Curso
2

Siuagae

L3c14 |camp0l] Matriculado

Senlﬂurm1 Campus|

CURSO DE FORMACAO - 3° CICLO

Dados do Requerimento

cubaggmail.con

Area do relatério




4.2 Consulta de Requerimentos: Nesta pagina o(a) aluno(a) podera consultar todos os requerimentos
solicitados a EMESP, e acompanhar o seu progresso, verificando em qual etapa e setor correspondente o
requerimento esta em processo de analise.

Enquanto o requerimento estiver em analise, o campo “Posi¢ao” estara “Em Processo”.

Apods a conclusao da anadlise do requerimento por todos os setores envolvidos, a coluna “Posi¢ao”
apresentara a resposta do requerimento, indicando se o mesmo foi “Deferido” ou “Indeferido”.

Clicando em cima do nimero do requerimento (destacado em azul), o aluno podera obter maiores
detalhes da solicitacao.

No exemplo abaixo, podemos verificar que o requerimento que foi solicitado em 09/02/2018, apresenta a
previsao de entrega para 21/02/2018, ou seja, 5 dias Uteis, de acordo com o prazo estabelecido para este
tipo de requerimento e informado na tela inicial da solicitagao.

A etapa apresentada (I de 3), significa que o requerimento devera percorrer por 3 setores até a sua
conclusao final, portanto, no momento da solicitagao ele estara na etapa |, ou seja, setor “Secretaria
Pedagogica”, e sua Posicao estara “Em Processo”.
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Bem-vindo,

Recantes: Hordric de aulzs ) Alterar senha p Comunicados § Avisos Consultar requerimentos

Requerimentos Consultar requerimentos

Entrada de
Requerimento Requerimentos

RCGHSU!tEj de Soliitacio ~ Previsdo Tipo R
Equenmentos 09/02/2018  21/02/2018 DECLARAGAD DE MATRICULA COM HORARIO DE AULA EM PROCESSO

AlunoNet

Apos o Setor “Secretaria Pedagodgica” analisar o requerimento, o documento sera encaminhado ao
proximo setor. Segue o exemplo abaixo, onde o mesmo requerimento passou para etapa 2 de 3, e foi
encaminhado ao setor de “Secretaria Finalizar”.

Caso o(a) aluno(a) necessite verificar maiores detalhes do requerimento, podera clicar no link onde
consta o numero do requerimento em azul.
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Comunicados Consultar requerimentos

Requerimentos Consultar requerimentos
Entrada de
Requerimento Requerimentos
Consulta de Solicitacio
Reguerimentos 09/02/2018  21/02/2018 | 2018000240 | DECLARACAO DE MATRECULA COM HORARIO DE AULA

Previsdo Mimero Tipo Pasicio
EM PROCESSO

AlunoNet

Ao clicar no link o sistema apresentara a tela abaixo, onde o(a) aluno(a) podera consultar a resposta da
“Secretaria Pedagdgica — Etapa |” no campo “Posicao”, e verificar se o setor disponibilizou informagoes
adicionais no campo “Observagoes”.
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M= De Tipo Descricao
2018-00001& 1402 DECLAR MATRIC
Curzo SériefTurma Ano/P_Letivo Situagao

4% CICLO - (FCOBMACHO AVANCRDR)

ARG CPF Data Hora

13/01/2018 17:14:0%9

Tipo de requerimento : DECLARACAD DE MATRICULA

Solicitacdo :15/01/2018 17:14:03
Finalizacéo 2270172018 17:48:38
Posicdo : DEFERILO

Idade: 45

Curao/Inatrumentco:

Telefone p/ contato:

E-mail: charleskeitifyahoo.com.br

FRRZO PRRE RESPOSTR: 5 DIAS  UTEIS.

P05 A DIVULGRGCAC DA RESPOSTA DO REQUERIMENTC, CONTA-SE O PRRZO DE 10 DIAS CORRIDOS PARR QUALQUER
OUTER MANIFESTACAC DO ALUNC ZCERCAE DO  ASSUNTO  TRATADO.

CARO LLUNO, BNTES DE FREENCHER ESTE REQUERIMENTC, VERIFIQUE SE © COMPROVANTE DE MATRICULR
DISPONIVEL NO MENU  ACADEMICO, ATENDE 2 SUR  NECESSIDADE.

P05 PRONTA, ESTA DECLARACAC ESTARZ DISFONIVEL PARA RETIRADA NA SECRETARILZ PEDAGOGICR.

Obgervacdo

Lapa . 1-3ECEETARIA FEDAGOGICA
ntrada - 19/01/72018 17:14:09

aida D 22/0172018 08:36:56
oaicdo : DEFERIDO

bservacoes -

O requerimento percorrera todos os setores envolvidos, de acordo com o nUmero de etapas
informadas, até chegar ao Ultimo setor. Neste exemplo o uUltimo setor refere-se a etapa numero 3 —
Setor “Secretaria Finalizar”.

No campo “Posicao” sera apresentado o status final do requerimento, se esta deferido ou indeferido.
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Bem-vindo,

Recantes: Hordric de aulzs ) Alterar senha ) Comunicados Consultar requerimentos

Requerimentos Consultar requerimentos
Entrada de
M Requenme Requerimentos
= RConsu!tE! dE_ Solicitagdo Previsdo Nimero Tipo Posicao
e 19/01/2018  30/01/2018 2013000016  DECLARACAO DE MATRICULA DEFERIDO

Apos finalizagao do requerimento, ao clicar novamente no link, o sistema apresentara a tela abaixo, onde
o(a) aluno(a) podera verificar o deferimento de todos os setores no campo “Posigao”, e verificar se algum
setor disponibilizou informagoes adicionais no campo “Observagoes”.
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Tipo Descrigdo
20183=-0000186 1402 DECLAR MATRIC
Curso SériaTurma Anol/P.Letivo Situacao
4° CICLO = (FORMACAOD AVANCADA 201770
RG CPE Data Hora
21221236=-9 13435599850 13/01/2018 17:14:0%9
Tipo de Requerimento : DECLARACAO DE MATRICULA
Solicitacdo : 1%/01/201817:214:09
Finalizacdo 1 22/01/201817:48:38
Posicdo : DEFERIDO
Idade: 45

Curso/Instrumento:

Telefone p/ contato:

E-mail:

FRAZO FREA RESPOSTA: 5 DIAS OUTEIS.

APOS A DI?ULGAﬁiC DA RESPFOSTA DO REQUERIMENTO, CONTA-SE O FRAZO DE 10 DIAS CORRIDOS FARA QUALQUER
OUTEA MENIFESTA;QD Do ALUND ACERCHA jru] ASSUNTO TRATAD.

CARO ALUNO, ANTES ODE PREENCHER ESTE REQUERIMENTO, VERIFIQUE SE O COMPROVANTE OE MATRICULA
DISPONIVEL HO MENU ACADEMICO, ATENDE B SUR HNECESSIDADE.

APOS FRONTAR, ESTA :ECLAREﬁiD ESTARA DISFONIVEL FARA RETIRADA NA SECRETARIA PEDAGOGICA.

Chservagao

Etapa : 1-SECREETRRIA FEDAGDGICA
Entrada : 19/01/201817:14:09
SZaida : 22/01/201808:36:56
FPosicdo : DEFERIDO

Observagdes :

Etapa : 2-ZSECEETARIA GERAL
Entrada t 22/01/201808:36:56
Saida : 22/01/201817:47:44
Posigdo : DEFERIDO

Obhservacdes .

Etapa : 3.SECEETARIA FIMALIZAR
Entrada : 22/01/7201817:47:44
Baida : 2270172018 17:48:38
FPosicdo : DEFERIDO

Cbservagdes : PREZADD
DEELERAﬁiC FRONTA FREA RETIRADA.
ATENCIOSAMENTE,

SECRETARIA PEDAGOGICA - EMESF

Observacoes gerais:

- Em determinadas opg¢oes de requerimentos é necessario que o(a) aluno(a) entregue a documentagao
comprobatoria pessoalmente a Secretaria Pedagdgica. Exemplo: Requerimento de justificativa de faltas
requer a entrega de atestado médico;

- Para emissao do comprovante de requerimento, exemplificado acima, é necessario que esteja instalado
na maquina algum software que leia arquivos em pdf.




5. Menu Informes

5.1 Comunicados: Nesta tela disponibilizaremos os comunicados referentes aos alunos e alunas, como
segue exemplo abaixo. Informamos que o procedimento de envio dos Comunicados via e-mail continuara

da mesma forma.
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Bem-vindo,

Alwzrar sznha Comunicados

Recentes: Avisos

Informes Comunicados

[f comunicados Dados dos comunicados

Sem comunicados para vocé.

El  awisos

AlunoMet

5.2 Avisos: Nesta tela disponibilizaremos acessos a alguns links importantes aos alunos e alunas.
Obs. Os avisos sao apresentados na | tela apos o acesso.
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Bem-vindo,

Consultar requerimentos » Alwrar sznha Comunicados 7 Avisos

Reczntes: Horério d

1 comunicados
El Avisos . -
Sem avisos para vocé.

AlunoMet

HnWahws.v2

6. Biblioteca: Neste menu o(a) aluno(a) podera consultar seu empréstimo, renovar seu empréstimo (no
maximo trés vezes) e realizar reservas.

LLO2 Aluno@Net

Recsntes: Avisos » Hordrio de aulzs » Consultar requerimentos » Alterar senha

Selecionar &no e P.Letivo m

1. 2020/0 - CURSO DE FORMA .EO - 3° CICLO (MT) ¥
/ C O

Bem-vindo,

Biblioteca

@ Renovagdo de
emprestimo
. Consulta de
resernvas

: Consulta de
emprestimos




7. Alterar Senha: Caso o(a) aluno(a) queira alterar sua senha de acesso ao Aluno@Net, devera clicar
na Ultima opgao do menu, como segue no exemplo abaixo.
Recomendamos anotar a senha nova em local seguro.

LLOE2 Aluno@Net

Selecionar Ano e P.Letivo
1. 2020/0 - CURSC DE FORMACKO - 39 CICLO (MT) ¥

Bem-vindo,

Reczntes: Avisas » Hordrio de aulzs » Consultar requeriments Alzzrar senha

Seguranca Alterar senha HnWaSen.vl

& Alterar senha :: Alteragiio

Digite a senha atual

Digite & nova senha

Redigite & nova senha

AlunoMet

Caso ocorra da senha de acesso do Aluno@Net ser alterada, e apds ser esquecida ou perdida pelo(a)
aluno(a), favor comparecer pessoalmente a Secretaria Pedagdgica com seu documento de identificagao
original para disponibilizarmos nova senha.

IMPORTANTE: Na configuragao de seu navegador o bloqueador de Pop-ups devera estar desabilitado
para que todas as telas do Aluno@Net funcionem normalmente.

Caso tenha alguma duvida a respeito da pagina do Aluno@Net ou perceba alguma informagio divergente,
entre em contato com a Secretaria Pedagogica para que possamos ajuda-lo(a) da melhor maneira possivel.

Contatos da Secretaria:
(1'1) 3221-0750/ (11) 3585-9889
secretaria.aluno@emesp.org.br

Data do envio: 01/02/2020
Atenciosamente,
Equipe Pedagogica


mailto:secretaria.aluno@emesp.org.br

