COMUNICADO PEDAGOGICO

\é
\.(’Em(’S'P Tom Jobim

CONTROLE E REGISTROS ACADEMICOS — COMUNICADO 198/2023 — 20 DE SETEMBRO
PORTAL DO(A) ALUNO(A) - ALUNO@NET - SOLICITACAO DE REQUERIMENTO
GRUPOS ARTISTICOS

PREZADOS(AS) ALUNOS(AS),

Este comunicado tem a finalidade de lembrar sobre o acesso ao portal do(a) aluno(a), chamado de
Aluno@Net, assim como informar os prazos para solicitacdo de requerimentos para abono de faltas e
dispensa de programa. Neste espac¢o, os(as) alunos(as) podem verificar como realizar a entrada de
requerimentos, acompanhar os processos e respostas, dentre outras opgdes.

Todas as solicitagdes recebidas serdo enviadas para analise das equipes responsaveis. Sendo assim,
solicitamos, por gentileza, para que realizem os pedidos com antecedéncia da data auséncia de acordo com
os prazos informados abaixo.

ABONO DE FALTAS - GRUPOS ARTISTICOS: 7 (sete) dias uteis de antecedéncia da data de auséncia com
envio de documentacdo comprobatdria no momento do preenchimento do requerimento no Aluno@net
para analise das equipes responsaveis.

DISPENSA DE PROGRAMA - GRUPOS ARTISTICOS: 20 (vinte) dias uteis de antecedéncia da data de
auséncia com envio de documentacdo comprobatdria no momento do preenchimento do requerimento

no Aluno@net para analise das equipes responsaveis.

Ressaltamos que todas as solicitacdes devem ser realizadas exclusivamente pelo Aluno@Net e ndo serdo
permitidos atrasos e faltas sem o deferimento do requerimento finalizado no portal.

ACESSO AO ALUNO@NET

12 passo: Acessar a pagina da EMESP [http://emesp.org.br ].

22 passo: Clique no link alunos, localizado no lado esquerdo superior da pagina.
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http://wae.emesp.org.br:8090/waeweb/servlet/hwalgn?2
http://emesp.org.br/
https://emesp.org.br/alunos/calendario-academico-alunos/
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rofessores >
" alunos >

| About | Studywithus | Performance Groups | Contact

EIMeSP

Tom Jobim

Cadastre-se em nossa
newsletter

Fique por dentro de tudo o que acontece na EMESP Tom
Jobim!

32 passo: Clique em Aluno@Net, localizado no menu do lado esquerdo da pagina. Automaticamente o(a)
aluno(a) sera redirecionado(a) a pagina onde digitard o niumero de registro da matricula da EMESP e a
senha.
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| Acessar

e O seu numero de matricula da EMESP consta no comprovante de matricula.
e Asuasenha é a sua data de nascimento (com seis digitos — ddmmaa).

42 passo: Digite o seu nUmero de matricula e sua senha e clique em
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https://emesp.org.br/alunos/calendario-academico-alunos/

Senha

Esqueci minha senha

| acessar || | sair
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GOVERNO DO ESTADO

ATENCAO: Caso o(a) aluno(a) seja menor de idade, as instru¢gdes acima devem ser realizadas pelo
responsavel legal.

TELA PRINCIPAL DO ALUNO@NET

Ao acessar a pagina do Aluno@Net, aparecerd a opgao de curso em que deseja acessar. Caso o(a) aluno(a)
seja matriculado(a) em mais de um curso na EMESP, devera fazer a op¢ao do curso que deseja consultar as
informacdes.

Selecionar Ano e P.Letivo
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1. Consultar Dados Cadastrais: Consulta de todos os dados cadastrados no sistema relativo ao(a)
aluno(a).

L.LJoe AIunoNet

Selecionar Ano e PLetivo
2. 2023/0 - CL PRATICA DE ORQUESTRA JOVEM - GA (BANDA JOVEM) (MT) v

Bem-vindo,

Rex Hardrio de aulzs

Consultar Dados Cadastrais HnWaDcd.vi
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2. Atualizacao de Dados Cadastrais: Nesta tela é possivel realizar a alteracdo de alguns dados
cadastrais do(a) aluno(a), como estado civil, contatos telefénicos, e-mails e endereco residencial.

woe AlunoNet

Selecionar Ano e P.Letivo
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3. Comprovante de matricula: Nesta tela o(a) aluno(a) podera visualizar e imprimir o comprovante de

matricula. Para imprimir o(a) aluno(a) devera clicar em
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Recentas: Harério de aulss » Dados cadastrais » Chama relatorio
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p Anexar e —
documentos Realizago elou (ltima alteragéo em 08/08/2023 as 14:13:40 horas.

Aluno ou Respansével Responsével pela Instituigio
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Bem-vindo, |
Recentzs: Horério de aulas » Dados cadastrais } Chama relatorio

Requerimentos
Entrada de
Requerimento

Consulta de
Requerimentos

1. Entrada de Requerimento: Nesta pagina o(a) aluno(a) podera realizar qualquer requerimento a
EMESP, que sera devidamente encaminhado aos setores responsaveis pelo assunto, para tanto
devera clicar no menu como demonstrado abaixo, onde podera visualizar todas as opcdes de
requerimentos, e assim selecionar o requerimento desejado.
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uwoe AlunoNet

Selecionar Ano e P.Letivo
2. 2023/0 - CL PRATICA DE QRQUESTRA JOVEM - GA (BANDA JOVEM) (MT)

Bem-vindo,
Recentss: Horério de aulss  Dados cadastrais » Chama relstorio Entrada de requerimentos

Requerimentos Entrada de requerimentos HnWgReq.v1
Obs.: para a emissdo do comprovante do requerimento, & necessario algum software leitor de PDF instalado.

Consulta de Tipo do requerimento
Requerimentos

Curso  CL PRATICA DE ORQUESTRA JOVEM - GA (BANDA JOVEM)

Selecione o tipo do .
requenmento

-
ABONO DE FALTAS - BOLSISTAS DOS GRUPOS ARTISTICOS
ATUALIZACAQ DADOS BANCARIOS - GRUPOS ARTISTICOS
ATUALIZAR FOTO PARA CARTEIRINHA DIGITAL EMESP
CANCELAMENTO - ALUNDS BOLSISTAS GRUPOS ARTISTICOS
CANCELAMENTO DO REQUERIMENTO

CERTIFICADO - MASTER CLASS / PARTICIPANTE ATIVO
CERTIFICADO DE CONCLUSAQ - CURSOS LIVRES

DECLARACAC DE BOLSISTAS DOS GRUPOS ARTISTICOS
DECLARACAC DE COMPARECIMENTO (ALUNO)

DECLARACAC DE COMPARECIMENTO (PAIS/RESPONSAVEIS)
DECLARACAC DE EX-ALUNO

DECLARACAC PARA ALUNOS ESTRANGEIROS

DISPENSA DE PROGRAMA - BOLSISTAS GRUPOS ARTISTICOS
EMPRESTIMO DE INSTRUMENTOS E EQUIPAMENTOS

FICHA DE CADASTRO P/ TRANSPORTE DE QUTRAS CIDADES
LICENCA MATERNIDADE

HUCLED DE DESENVOLVIMENTO DE CARREIRA

OUTROS ASSUNTOS - GRUPOS ARTISTICOS

PROVA SUBSTITUTIVA k4

O sistema apresentara a tela especifica referente ao requerimento escolhido.

No campo “Instrucdes” serd apresentado o prazo de entrega estipulado para o tipo de requerimento
escolhido e demais informacdes.

Nos campos “Dados da Solicitacdo” o(a) aluno(a) devera preencher todas as informacgdes obrigatdrias
corretamente.

No campo “Observacdo” o(a) aluno(a) podera descrever informacgdes adicionais relativas ao requerimento.
Apds preencher todos os campos corretamente, o(a) aluno(a) devera clicar no botdo

Salvar/Confirmar l
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Requerimentos

Entrada de requerimentos [rorT——

Entrada ce % . p L . .
Obs.: para a emisssde do comprovante do requerimento, € necessario algum sofltware kitor de POF instalado.

o ot e Tipo do requerimento

Reguerimentos

Curso B FE ABe ESTEL e e (B e
Selecione 0 g0 dc W b oo ppacin DE BOLSISTAS DOS GAUFDS ARTISTICDS |
reguerimenta

Taxa
Walor 0,00
PRAZD PARA RESPOSTA: 15 DlAS UTEIS.

ARG nl\.Ll.'.'L.L.ﬂII,.EuLl D& RESHOSTA OO MEQUERIMENTO, CONTA-SE O PRAZD OE 02 DIAS UTELS PARLA QUALLILRER OUTRA HA'IIPE‘.'rIN,j-Ll DAL
ALUROAT ACERCA DO ASSUNTO TRATALG.

CAMKAL ALURCCA ], ANTES DE PREEMCHER ESTE REQJUERIMENTO, WERIFIGUE SE O COMPROVANTE DE HATRICULA DISPORIVEL RO HERU M’_FIIJEHILIJ.

Instrugbes
ATENDE A SUA HECESS [DADE.

ARG PRONT A, ESTA DECLa (N,juLl ESTARA DISPORIVEL PARA RETIRADS MO DEPARTAMENTO DE CONTEOLE E RECISTROS SCADEMIONS,

Dados da solicitacio

Idade
Cursof Instrumienta
Telefone pf cantato

Observacbes

e
Salvar/Confirmar |
ApOS clicar em O sistema apresentara o comprovante do requerimento preenchldo,

onde constardo informagdes como o nome e nimero do requerimento, data de entrada, demais dados e
observagdes, como segue no exemplo abaixo.

Esta tela poderd ser impressa clicando no icone H
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1. 20200 - CURSD DE ml‘u‘ AD « 3 O30 [MT) ¥

REQUANTHNG DECLARACAD DE MATRICULA
Homa da kiuno

A Liws: G

Decios do Aeguerimeeiz:

2. Consulta de Requerimentos: Nesta pagina o(a) aluno(a) podera consultar todos os requerimentos
solicitados a EMESP, e acompanhar o seu progresso, verificando em qual etapa e setor
correspondente o requerimento estd em processo de analise.

Enquanto o requerimento estiver em analise, o campo “Posi¢cdo” estara “Em Processo”. Apds a
conclusdo da andlise do requerimento por todos os setores envolvidos, a coluna “Posicao”
apresentard a resposta do requerimento, indicando se o mesmo foi “Deferido” ou “Indeferido”.
Clicando em cima do numero do requerimento (destacado em azul), o aluno poderd obter maiores
detalhes da solicitagao.

No exemplo abaixo, podemos verificar que o requerimento que foi solicitado em 09/02/2018,
apresenta a previsdo de entrega para 21/02/2018, ou seja, 5 dias Uteis, de acordo com o prazo
estabelecido para este tipo de requerimento e informado na tela inicial da solicitacdo.

A etapa apresentada (1 de 3), significa que o requerimento deverd percorrer por 3 setores até a sua
conclusdo final, portanto, no momento da solicitacdo ele estarda na etapa 1, ou seja, setor
“Secretaria Pedagdgica”, e sua Posicdo estara “Em Processo”.

uwoe AIunoNet

Selecionar Ano & P.Leti
2. 2023/0 - CL PRAT [

Requerimentos

Consultar requerimentos

Entrada de
Reguerimento

= Consu!ta de
Requerimentos

ATENCAO
Os requerimentos que possuirem a opcdo de "Alterar”, requerem uma agdo do usudrio.
Neste caso, clique na opcio correspondente ao requerimento, e informe os dados solicitados.

_ S = - Data =
Qtd Imprimir  Solicitagio Hora Previsio  MNamero Tipo Etapa entrada setor Posicio Setor atual
1 ):!—l 04/09/2023  19:38:21 27/03/2023 2023002940 ABONO DE FALTAS - BOLSISTAS DOS GRUPOS ARTISTICOS 2de3 05/09/2023 IEM PROCESSO ANALISTAS E COORDENﬂI

Apds o Setor “Secretaria Pedagogica” analisar o requerimento, o documento serd encaminhado ao préximo
setor. Segue o exemplo abaixo, onde o mesmo requerimento passou para etapa 2 de 3, e foi encaminhado
ao setor de “Secretaria Finalizar”.

Caso o(a) aluno(a) necessite verificar maiores detalhes do requerimento, podera clicar no link onde consta
o numero do requerimento em azul.

SANTA - \ CULT Secretaria da ' SAO PAULO

. » . . . GO’ O DO ES! e]
MARCELZNA N cnesp Tomobim B Cultura, Economia e Industria Criativas S40 PAULO 540 T0DOS



wae AlunoNet

Selecionar Ano e P.Leti
2.2023/0 - CLPRAT [

Entrada dz

Requerimento RIENGAG

Os requerimentos que possuirem a opcdo de "Alterar”, requerem uma acdo do usudrio.
Meste caso, clique na opgdo correspondente ao requerimento, e informe os dados solicitados.

Consulta de
Requerimentos

Consultar requerimentos

Qtd Imprimir  Solicitagdo Hora Previsdo  Nimero Tipo Etapa entrada setor Posicdo Setor atual
1 E 04/09/2023  19:38:21  27/09/2023 2023002940 | ABONO DE FALTAS - BOLSISTAS DOS GRUPOS ARTISTICOS 2de3 05/09/2023 IEM PROCESSO AHALISTAS E COORDENPI

Ao clicar no link o sistema apresentara a tela abaixo, onde o(a) aluno(a) devera consultar a resposta da
“Secretaria Pedagégica — Etapa 1” no campo “Posicdo”, e verificar as informacgGes adicionais no campo

“Observacdes”.

EMESE TOM JOBIM

i’ (11) 3221-0750 / (1l) 3585-588

WWW.emeap.org.br f secretaria.aluncfemesap.org.br

NE De Tipo Descrigio
2022-0000%. 140& DECL EX ALUNO
Email Pezsoal Telefone Celular

fhotmail.com (11} 9
Curso Sénie/Turma Ano/P.Letivo Situagio
4° CICLO - (FORMACRO AVANCADA) - PRAT. INSTI. AVAN. L4IJ02 201€50
RG CPF Data Hora

2070152022 1%8:17:11

Tipo de requerimento : DECLARACAO DE EX-ALUNO

Solicitacdo D 20/01/2022 15:17:11
Finalizacéo s 00/00,,0000

Posiclo

Idade: 36

Curso/Inscrumento: flauta transversal popular - 4o cieclo

Telefone p/ contato: 11 9

E-mail: Ehotmail.com

Ano inliecio do cursc: 2011

Ano término do curac: 2015

FRRZIO PARR  RESPOSIA: 15 DIAS UTEIS.

apds A DIVULGA@ED DA RESPOSTA DO REQUERIMENTO, CONTA-SE © PRAZO DE 02 DIAS UTEIS PARA QURLQUER
OUTRA MANIFESTACRO DO ALUNO ACERCA DO ASSUNTO  TRATADO.

DESCREVA NO CARMPO OESEEvlgiD RS IHFDRH&?@ES ADICIONRIS QUE NECESSITA HA DECLARA;iG.
APOS PRONIZA, ESIA DECLARACRO ESIARA DISPONIVEL PARA RETIRADA NA SECRETARIA  PEDAGOGICA.
EM EPOCA DE PANDEMIA O DOCUMENTO SERA ENVIADD PARA O SEU E-MAIL.

Chservacéo

1-SECRETARIR PEDRGOGICA
: 20/01/2022 19:17:11

: 00S00/0000
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O requerimento percorrera todos os setores envolvidos, de acordo com o niumero de etapas informadas,
até chegar ao ultimo setor. Neste exemplo o Ultimo setor refere-se a etapa numero 3 — Setor “Secretaria
Finalizar”.

No campo “Posicdo” serd apresentado o status final do requerimento, se esta deferido ou indeferido.

wjae Alu noNet

Consultar requerimentos

ATENCAO
= Os requerimentos que possuirem a opcéo de "Alterar”, requerem uma acdo do usudrio.
[ Consulta de MNeste caso, cligue na opcdo correspondente ao requerimento, e informe os dados solicitados.

Reguerimentos
Requerimentos
. o e - Data L
Qbd Imprimir  Solicitacio Hera Previsio  Mimerc Tipe Etzpa ; : Pasicio Sator atual
1 )l'l—l 06/09/2023  21:35:00 29/05/2023 Q2023002568 ABONC DE FALTAS - BOLSISTAS DOS GRUPOS ARTISTICOS 5 de 3 12/05/2023  DEFERIDO SECRETARIA FINALIZAR.
= N

Apos finalizacdo do requerimento, ao clicar novamente no link, o sistema apresentara a tela abaixo, onde
o(a) aluno(a) devera verificar o deferimento de todos os setores no campo “Posicdo”, e verificar se algum
setor disponibilizou informacdes adicionais no campo “Observacoes”.

8 DOE CROPOS ARTISTICOS

TO, COMTR-SE © PRAZD DE 02 DIAS OTEIS PFARA QUOALOUER

QUE ACONTECA A ANALISE DO

Etapa
Entrada
Salda
Posigdo

Observagdas ; P

ENCRMINHADA AD DEFARTAMENTS RESPOHSAVEL PARE AMALISE.

3-8ECRETARIA FTHALIZAR
© 04/0972023 159:38:21

3. Anexar Atestado médico / Comprovantes (Documentos comprobatdrios): Esta disponivel a opgdo de
envio de atestados médicos e/ou comprovantes (documentos comprobatdérios) no momento do
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preenchimento do requerimento no portal do(a) aluno(a). Sendo assim, ndo serd mais necessario o
envio de documentacdo por e-mail ou entrega presencial de documentos no Departamento de
Controle e Registros Académicos.

Abaixo a relacdo de requerimentos nos quais devem ser anexados comprovantes no momento do
preenchimento:

e ABONO DE FALTAS — ALUNOS(AS) BOLSISTAS DOS GRUPQOS ARTISTICOS;
e DISPENSA DE PROGRAMA — ALUNOS(AS) BOLSISTAS GRUPQOS ARTISTICOS.

Segue 0 passo a passo para envio dos documentos no portal do(a) aluno(a):

e Antes de anexar o atestado médico/documentagdo comprobatéria no sistema, orientamos que o
documento ja esteja salvo em seu computador ou celular. Posteriormente, clique no botdo anexar
e depois em escolher arquivo. Por ultimo, clique em gravar;

e Apds gravar o arquivo com atestado médico/documentacdo comprobatoria, clique
salvar/confirmar;

e Seu requerimento sera gerado e enviado para andlise ap6s validacdo da documentacado recebida,
podendo ser deferido ou indeferido.

OBSERVAGOES GERAIS

e Para emissdao do comprovante de requerimento, exemplificado acima, é necessario que esteja
instalado na maquina algum software que leia arquivos em pdf.

INFORMES
1. Comunicados: Nesta tela disponibilizaremos os comunicados referentes aos alunos e alunas, como

segue exemplo abaixo. Informamos que o procedimento de envio dos Comunicados via e-mail
continuard da mesma forma.

LUQE AlunoNet

Académica Bibliotaca  Seguranca

Bem-vindo,

Recantzs: Consultar requerimentos-Comprovante onsultar requerimantos » Alterar senhs Avisos » Comunicados

Informes

Comunicados

_T Comunicados

Dados dos comunicados

B avisos Sem comunicados para vocg.
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X
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2. Avisos: Nesta tela disponibilizaremos acessos a alguns links importantes aos alunos e alunas.
Obs.: Os avisos sdo apresentados na 12 tela apds o acesso.

UJOE' AlunnNet

Hrem—'uindu,

Recentes: Consultar requerimentos-Comprovante » Consultar requerimentos » Alterar senha Avisos

SEem avisos para voce,

BIBLIOTECA

Neste menu o(a) aluno(a) podera consultar seu empréstimo, renovar seu empréstimo (no maximo trés
vezes) e realizar reservas.

LUO AlunnN

Acadérnico

Bem-vindo,
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: Consulta de
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ALTERAR SENHA

Caso o(a) aluno(a) queira alterar sua senha de acesso ao Aluno@Net, deverd clicar na ultima opcdo do
menu, como segue no exemplo abaixo. Recomendamos anotar a senha nova em local seguro.
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http://wae.emesp.org.br:8090/waeweb/servlet/hwalgn?2

Bem-—windo,

Recantes:

Seguranca

Alterar senha

Consulltar reguerimantos-Comprovante Comsultar Aherar sanha
E——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

Aldlverar senha

== Alteracao

Digite a senha atual [ ]

Digite a nowa senha

Redigite a nowa senha

Caso ocorra da senha de acesso do Aluno@Net ser alterada, e apds ser esquecida ou perdida pelo(a)
aluno(a), favor comparecer pessoalmente a Secretaria de Controle e Registros Académicos Emesp com
seu documento de identificacdo original para disponibilizarmos nova senha.

IMPORTANTE: Na configuragdo de seu navegador o bloqueador de Pop-ups devera estar desabilitado para
gue todas as telas do Aluno@Net funcionem normalmente.

Caso tenha qualquer duvida, por favor, entre em contato com o Departamento de Controle e Registros
Académicos para que possamos ajuda-lo (a) da melhor maneira possivel.

CONTATOS:

Acesso rapido

PORTAL DO(A) ALUNO(A) PAGINA DO(A) ALUNO(A) CALENDARIO 2023
ALUNO@NET
COMUNICADOS 2023 SITE - EMESP TOM JOBIM SITE - SANTA MARCELINA
CULTURA

(11) 3221-0750 / (11) 3585-9889
secretaria.aluno@emesp.org.br

DATA DO ENVIO: 20/09/2023

Atenciosamente,

Equipe Pedagdgica da EMESP Tom Jobim
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