COMUNICADO PEDAGOGICO

_\,
‘.(’Em(’S'P Tom Jobim

CONTROLE E REGISTROS ACADEMICOS — COMUNICADO 224/2026 — 16 DE OUTUBRO
ATUALIZACAO DO PORTAL DO ALUNO(A) — SOLICITAGAO DE REQUERIMENTOS COM
ENVIO DE DOCUMENTOS PARA ANALISE

PREZADOS(AS) ALUNOS(AS) E RESPONSAVEIS,

Informamos que o Portal do Aluno(a) foi atualizado e os requerimentos que exigem documentacdo
comprobatdria para anadlise deverao ser acompanhados dos respectivos documentos no momento da
solicitacdo, por meio do Aluno@Net.

Seguem abaixo os requerimentos para os quais a apresentacdo da documentacdo é obrigatdria no ato da
solicitagao:

e Abono de Faltas
e Abono de Faltas — Grupos Artisticos;
o Dispensa de Programas — Grupos Artisticos;
o Justificativa de Atraso — Grupos Artisticos.
Disponibilizamos abaixo o passo a passo para a realizagdao do requerimento.

As solicitagdes serdao encaminhadas para analise das areas responsdveis, e os(as) alunos(as) poderao
acompanhar o andamento e a resposta diretamente pelo Aluno@Net.

Solicitamos, por gentileza, que os requerimentos sejam realizados com antecedéncia, sempre que possivel,
observando os prazos estabelecidos para cada solicitacao.
Para realizar uma solicitacdo, o(a) aluno(a) devera acessar o Aluno@Net e seguir as etapas abaixo:

ACESSO AO ALUNO@NET

12 passo: Acessar a pagina da EMESP [http://emesp.org.br ].

22 passo: Clique no link alunos, localizado no lado esquerdo superior da pagina.
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()S | EMESP Tom Jobim | Estude Conosco | Processos Seletivos | Eventos | Transparéncia | Apoie | Fale Conosco
EmespP

Tom Jobim

Ja se cadastrou para
receber primeiro as
nossas novidades?

Conecte-se com o ritmo da nossa escola e fique
sabendo sobre nossos eventos, novidades
e oportunidades através da nossa newsletter.

32 passo: Clique em Aluno@Net, localizado no menu do lado esquerdo da pagina. Automaticamente o(a)
aluno(a) serd redirecionado(a) a pagina onde digitard o nimero de registro da matricula da EMESP e a senha.

Senha

Esqueci minha senha

| Sair

1 Acessar "

SANTA o
MARCEL/NA W

‘/’ GOVERNO DO ESTADO
ORGANZACAO SOCAL F CATURA " EMESP Tom Jobim DE SAO PAULO

e Cultura e Econom

Acessar
42 passo: Digite o seu nUmero de matricula e sua senha e clique em

e O seunumero de matricula da EMESP consta no comprovante de matricula.
e Asuasenha é a sua data de nascimento (com seis digitos — ddmmaa).

ATENCAO: Caso o(a) aluno(a) seja menor de idade, as instrucdes acima devem ser realizadas pelo
responsavel legal.
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TELA PRINCIPAL DO ALUNO@NET

Ao acessar a pagina do Aluno@Net, aparecera a op¢do de curso em que deseja acessar. Caso o(a) aluno(a)
seja matriculado(a) em mais de um curso na EMESP, devera fazer a op¢do do curso que deseja consultar as
informacgdes.
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REQUERIMENTO

1. Entrada de Requerimento: Nesta pagina, o(a) aluno(a) podera realizar os requerimentos destinados a
EMESP, que serdo encaminhados aos setores responsaveis para andlise.

2. Selecao do tipo de requerimento: Para realizar uma solicitacdo, devera acessar o menu “Protocolo”,
selecionar “Entrada de Requerimento” e, em seguida, clicar na seta localizada no centro da tela,
conforme demonstrado abaixo. Na sequéncia, serdo apresentadas as op¢des de requerimentos
disponiveis. Selecione o requerimento correspondente a sua solicitacao e, apds a escolha, clique em
“Préximo”.

woe AIunoNet

Selecionar Ano e PLetivo ==
ELE
1. 2026/0 - CL PRATICA DE ORQUESTRA JOVEM - GA (BANDA JOVEM) (MT)

Entrada de requerimentos HnWqReqWvL

Entrada de

* Requerimento
g Consulta de @ Tipo de requerimento '/?' Informagoes @ Anexos (D Finalizagao
Requerimentos =g 4

Selecione o "Tipo de requerimenta” e clique em "Préximo”.

Passo 1 de 5 :: Tipo do requerimento

Curso  CL PRATICA DE ORQUESTRA JOVEM - GA (BANDA JOVEM)

Tipo de requerimentol ~ |

I Proximo I

ABONO DE FALTAS - BOLSISTAS DOS GRUPOS ARTISTICOS
ATUALIZACAC DADOS BANCARIOS - GRUPOS ARTISTICOS
CANCELAMENTO - ALUNOS(AS) BOLSISTAS GRUPOS ARTISTI AlunoNet
CERTIFICADO - MASTER CLASS / PARTICIPANTE ATIVO
CERTIFICADO DE CONCLUSAO - CURSOS LIVRES

DECLARAGAQ DE BOLSISTAS DOS GRUPOS ARTISTICOS
DECLARAGAO DE EX-ALUNO

DECLARAGAO DOS GRUPOS ARTISTICOS COM CARGA HORARIA
DISPENSA DE PROGRAMA - BOLSISTAS GRUPOS ARTISTICOS
EMPRESTIMO DE INSTRUMENTOS E EQUIPAMENTOS
JUSTIFICATIVA DE ATRASOS - BOLSISTAS DOS GRUPOS AR
OUTROS ASSUNTOS - GRUPOS ARTISTICOS
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3. Preenchimento das informagdes: Nesta etapa, o(a) aluno(a) podera consultar o prazo para resposta,
as orientagdes sobre os documentos que deverdao ser anexados e as informacdes referentes a
andlise da solicitagao.

No campo “Dados da Solicitagdao”, devera responder as perguntas apresentadas, preenchendo todas
as informacdes solicitadas.

No campo “Observagao”, podera incluir informacdes adicionais que considerar importantes para a
analise do requerimento.

Apds preencher todos os campos, clique em “Préximo”, conforme demonstrado no modelo abaixo.
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4. Anexar documento: Nesta etapa, o(a) aluno(a) devera anexar o documento necessario para a analise
da solicitacao.
Importante: antes de iniciar o procedimento, certifique-se de que o documento esteja salvo no
computador ou no celular.
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Sao aceitos os seguintes formatos de arquivo: JPEG, JPG, BMP, PNG, GIF, DOC, DOCX, XLS, XLSX e
PDF.

Para anexar o documento:

Clique em “Anexar”;

Em seguida, clique em “Escolher arquivo”;

Selecione, no computador ou celular, o documento que deseja anexar;

P WP

Ap0s selecionar o arquivo, clique em “Upload”.
Apds a conclusdo do procedimento, o arquivo sera salvo no sistema e sera exibida a mensagem
“Arquivo incluido com sucesso”, confirmando que o documento foi anexado corretamente.

Apods verificar se o documento foi incluido corretamente, clique no icone “Préximo” para continuar.

Entrada de requerimentos

£ N N N
\ 1 ) Tipo de requerimento \ 2 ) Informacoes @ Anexos \ 4 ) Finalizagao \ 5 ) Impressoes
p Ay : " . e

Obs.: E obrigatério inserir o(s) anexo(s) e clicar em "Préximo” para concluir o requerimento. Caso n3o seja(m) inserido(s), este requerimento ficard como INCOMPLETO.
Passo 3 de 5 :: Incluir anexos

Curso CL PRATICA DE ORQUESTRA JOVEM - GA (BANDA JOVEM)
Tipo de requerimento  ABONO DE FALTAS - BOLSISTAS DOS GRUPOS ARTISTICOS

Por favor, escolha o tipo de documento, e cligue em "Anexar":
Tipo de documento Visualizar Arquivo

ATESTADO/ DOCUMENTO Anexar

Atencdo: Tamanho maximo de arquivo 25Mb.

Tipos de arquivos permitido: jpeg, jpo, bmp, png, gif, doc, docx, xls, xlsx, pdf

ATESTADC/ DOCUMENTO

. Apds escolher o arquivo, clique no
Escolher Arquive [Documen___anexo.pd Upload botsio Upload

Proximo
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Entrada de requerimentos

N N :
\ 1 ) Tipo de requerimento | 2 ) Informagoes
NS -

Obs.: E obrigatério inserir o(s) anexo(s) e clicar em "Préximo™ para concluir o requerimento. Caso ndo seja(m) inserido(s), este requerimento ficard como INCOMPLETO.
Passo 3 de 5 :: Incluir anexos

Curso CL PRATICA DE ORQUESTRA JOVEM - GA (BANDA JOVEM)
Tipo de requerimentoc  ABONO DE FALTAS - BOLSISTAS DOS GRUPOS ARTISTICOS

Por favor, escolha o tipo de documento, e clique em "Anexar":
Tipo de documento Visualizar Arquivo

ATESTADO/ DOCUMENTO [ Excluir | @

Arquivo incluido com sucesso.

| Préximo |

5. Finalizacao do requerimento: Nesta etapa, sera exibida a confirmacdo de que o requerimento foi
realizado com sucesso, bem como o niumero do requerimento, que devera ser utilizado para
acompanhamento da solicitagao.

Apds conferir as informagdes, clique em “Préoximo”. Na tela seguinte, o(a) aluno(a) podera visualizar
o requerimento realizado e, caso necessdrio, imprimir uma cépia para seu controle.
Nessa mesma tela, também poderd iniciar uma nova solicitacdo de requerimento, caso necessario.

Entrada de requerimentos

(1) Tipo de requerimento |‘—\. Informacoes '.'/?\'l Anexos @ Finalizagao ':./3 TTREERE
S p—— - o e

Passo 4 de 5 :: Finalizacao

Curso CL PRATICA DE ORQUESTRA JOVEM - GA (BANDA JOVEM)
Tipo de requerimento ABONO DE FALTAS - BOLSISTAS DOS GRUPOS ARTISTICOS

Wocé concluiu a entrada do requerimento nimero:§2026003072

Acesse a proxima tela para imprimir o comprovante

;
| Praximao | I
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Entrada de requerimentos

N ey b e et (T ] (2N A (2 ks
\1/. po de requerimento \_;/_ Informacgoes ‘\__v/l Anexos \ 4) inalizacao

@ Impressdes

L

Passo 5 de 5 :: Impressbes

Curso CL PRATICA DE ORQUESTRA JOVEM - GA (BANDA JOVEM)
Tipo de requerimentc  ABOMO DE FALTAS - BOLSISTAS DOS GRUPOS ARTISTICOS

i Imprimir comprovante ‘ | Novo requerimento ‘
Area do relatério
= | % v ¥ Desenhar v & A - + = 1 de2 | | D
W EMESP TOM JOBIM REQUERIMENTO N°: 2026-003072
" (11) 3221-0750 / (11) 3585-9889 LANGAMENTO N°: o
www emesp org br / secretaria alunoflemesp. org br DATA: 08/10/2026 11:54
Requerimento: ABONO DE FALTAS - BOLSISTAS DOS GRUPOS ARTISTICOS Quantidade: | Usudrio: WEE
Nome do Aluno ‘ Matricula | R.G. | CPF.
AnolP Letivo Curso SérieTurmg Campus| Situagao
2026/0 CL PRATICA DE ORQUESTRA JOVEM - GA (BANDA JOVEM) | CLGAD] |CAMPOI| Matriculado

Dados do Requerimento

[

Curso/ [ nstrupen

Telefane p/ conta

Periodo de @

Ficou com duvida?

Fale com o Departamento de Controle e Registros Académicos

& sec

aria.aluno@emesp.org.br

& (11) 3585-9889

Calendario 2026 | Site EMESP Tom Jobim | Comunicados 2026

Aluno@Net |
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